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від


 м. Харків



№ 
Про розподіл обов’язків
Затвердити розподіл обов’язків між Головою, заступниками голови та керівником апарату Органу сертифікації персоналу будівельної галузі (додається).

Голова ОСПБГ







І. М. Власенко
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Голови ОСПБГ
___________ № ____
РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ
між головою, заступниками голови

ОСПБГ
1. Голова ОСПБГ
Власенко Ігор Миколайович


очолює ОСПБГ і здійснює керівництво її діяльністю на підставі Положення про ОСПБГ та довіреності, виданої Асоціацією, виносить питання на розгляд Комітету схеми; несе відповідальність за виконання покладених на ОСПБГ завдань і за здійснення його повноважень відповідно до Конституції України, Законів України «Про архітектурну діяльність», “Про регулювання містобудівної діяльності”, інших законів України, у тому числі забезпечує виконання вимог НСУЯ та інших документів, що регламентують процедуру сертифікації персоналу тощо;
представляє ОСПБГ у відносинах підприємствами, установами, організаціями, громадянами та іншими особами як в Україні, так і за її межами;

визначає структуру ОСПБГ, затверджує штатні розписи, затверджує положення про його структурні підрозділи (у разі створення), спрямовує і координує діяльність заступників голови ОСПБГ, керівників структурних підрозділів (у разі їх створення);

призначає на посади та звільняє з посад у встановленому порядку працівників ОСПБГ, в тому числі на громадських засадах, окрім заступників голови;
утворює для сприяння виконанню функцій ОСПБГ консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, служби та комісії, визначає їх завдання, функції та затверджує їх персональний склад;
організує технічний захист інформації та створює належні умови для забезпечення контролю за технічним захистом інформації в ОСПБГ;
забезпечує виконання поточних та перспективних планів діяльності Асоціації та ОСПБГ;
на виконання власних повноважень одноособово видає накази голови ОСПБГ та надає обов’язкові для виконання вказівки та доручення;

організовує взаємодію працівників ОСПБГ;
скликає засідання Комітету схеми ОСПБГ та головує на них або передає головування одному із членів Комітету Схеми;

в інтересах ОСПБГ укладає правочини, відповідно до своїх прав та обов’язків на підставі отриманих довіреностей;

організує виконання рішень Асоціації та Комітету Схеми ОСПБГ, а також подає звіт про їх виконання;

звітує перед Комітетом схеми про виконання його рішень;
забезпечує встановлення, упровадження та підтримання процесів, необхідних для системи управління якістю (далі — СУЯ), звітування перед найвищим керівництвом про функціонування СУЯ та про потребу в її поліпшенні, забезпечення обізнаності з вимогами замовника в межах ОСПБГ;
здійснює інші повноваження, передбачені Статутом Асоціації та Положенням про ОСПБГ. 

У разі відсутності Голови ОСПБГ його функції і повноваження виконує заступник голови, який призначається Правлінням Асоціації за поданням Голови ОСПБГ та за погодженням з Комітетом Схеми ОСПБГ.
2. Заступник Голови ОСПБГ
Спицький Олег Миколайович

спрямовує діяльність працівників ОСПБГ в межах своєї компетенції;

забезпечує в межах своїх повноважень взаємодію ОСПБГ з підприємствами, установами, організаціями та фізичними особами;

виконує доручення голови ОСПБГ;
виконує обов'язки голови ОСПБГ у разі відсутності голови відповідно до рішення Правління Асоціації, винесеного за поданням Голови ОСПБГ та за погодженням з Комітетом Схеми ОСПБГ;
забезпечує розвиток і підтримку схем сертифікації;

забезпечує виконання рішень щодо сертифікації персоналу будівельної галузі;

виконує інші обов'язки, визначені головою ОСПБГ.
3. Заступник Голови ОСПБГ
Крижанівський Олександр Євгенійович

спрямовує діяльність працівників ОСПБГ в межах своєї компетенції;

забезпечує в межах своїх повноважень взаємодію ОСПБГ з підприємствами, установами, організаціями та фізичними особами;

виконує доручення голови ОСПБГ;
забезпечує дотримання правил щодо збереження конфіденційності під час проведення робіт із сертифікації персоналу, правил пожежної безпеки, охорони праці, безпеки життєдіяльності, санітарно-гігієнічних вимог та персональних даних;

виконує інші обов'язки, визначені головою ОСПБГ.
4. Керівник апарату ОСПБГ
Стригунова Оксана Миколаївна
забезпечує організацію виконання наказів та доручень Голови ОСПБГ;

контролює діяльність працівників ОСПБГ;
забезпечує дотримання в організації конфіденційності інформації та захисту персональних даних, які стали відомі під час виконання своїх обов'язків працівниками.
забезпечує перегляд, актуалізацію та відповідність Настанови системи управління якістю вимогам щодо якості;

виконує інші обов'язки, визначені головою ОСПБГ.
5. Порядок взаємозамінності на період відсутності:
	Голова ОСПБГ

Власенко І. М.


	–
	Заступник голови 

ОСПБГ

Спицький О. М.



	Заступник голови

ОСПБГ

Спицький О. М.


	–
	Заступник голови

ОСПБГ

Крижанівський О. Є.

	Заступник голови ОСПБГ

Крижанівський О. Є.
	–
	Керівник апарату ОСПБГ

Стригунова О.В.


Методист


Ю. М. Крат
